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一、 系統配置表 

系統功能 說明 

申請紀錄 查看進行中及已結束之案件。 

申請宮燈旗 查看目前可租借路燈及申請宮燈旗。 

網頁公告 可查看各公所的公告資訊。 

常見問題 申請懸掛會遇到的問題。 

申請規範 查看申請懸掛的相關法規。 

申請文件 能依各公所申請的文件下載。 

我的帳號 變更密碼及姓名。 
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二、 登入登出 

2-1 登入 

1. 進入新北市宮燈旗首頁後點選頁面右上角【登入】。 

2. 接著輸入帳號、密碼及確認碼後點選【登入系統】即可登入新北市宮燈旗

申請系統。 

 

2-2 登出 

點選頁面右上角【    】後，點選【登出】即可。 
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三、 申請紀錄 

1. 點選頁面右上角的【申請紀錄】即可進入申請紀錄頁面。 

 

3-1 查詢申請紀錄 

進入申請紀錄頁面後，可依照不同條件篩選案件。 

 

3-2 紀錄分類 

案件依照不同的屬性，共分為五大類：待辦事項、審核中、（待）懸掛中、

已結案、不成立，各自包含的案件類行如下表所示。 

申請記錄 

待辦事項 審核中 （待）懸掛中 已結案 不成立 

待補件 資料審核 待懸掛 結案待退費 未繳費 

待繳費 展延審核 懸掛中 結案已退費 基本資料不通過 

待拆除 拆除審核 展延懸掛中  已取消 

 取消審核    

3-3 申請流程 

依照不同的案件狀態，案件左下方會對應不同的申請快捷鍵，若需進一步

查看案件資訊，可點選案件右上角的【詳細資料】。 
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四、 申請宮燈旗 

1. 點選頁面右上角的【申請宮燈旗】即可進入申請宮燈旗頁面。 

 

2. 進入申請宮燈旗頁面後，點選欲查詢之行政區及租用路燈期間，即會自動

呈現出可租用的路段及組數，且頁面最上方能看到送出案件的進度條。 

 

3. 接著選擇欲申請的組數，若該公所有開放於申請時及申請展延，則可以選

擇是否要展延，若該公所無開放，則無此選項。 
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4. 選擇完組數，將頁面下捲後，頁面右上角或是頁面最底端即會出現【下一

步】的選項。 

 
5. 接著將條款及切結書勾選同意，並點選頁面最下方的【同意】。 
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6. 接著將各表單內容填寫完畢。在申請書的申請公司資料處，可以選擇【沿

用資料】，即會自動帶入該公司的資料。 
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7. 將各申請文件填寫完畢後，需點選【儲存內容】，接著即可點選【前往下一

步】。 

 

8. 申請文件填寫完畢後，需將相關資料及證明文件上傳，上傳完畢後點選

【前往下一步】。 
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9. 上傳完相關文件後，接著需填寫退回保證金的帳號，填寫完畢後點選【前

往下一步】。 
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10. 最後確認申請資料是否有誤，若皆正確即可點選【送出申請】，即完成路燈

懸掛申請。 
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五、 網頁公告 

1. 點選頁面右上角的【網頁公告】即可進入網頁公告頁面。 
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六、 常見問題 

1. 點選頁面右上角的【常見問題】即可進入常見問題頁面。 
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七、 申請規範 

1. 點選頁面右上角的【常見問題】即可進入常見問題頁面。 
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八、 申請文件 

1. 點選頁面右上角的【申請文件】即可進入申請文件頁面。 
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九、 我的帳號 

1. 點選頁面右上角【    】後，點選【我的帳號】即可。 

 

9-1 修改姓名、信箱及密碼 

1. 進入我的帳號後，點選欲編輯項目旁的編輯圖示【    】即可進行編輯。

接著將內容修正後，點選【儲存】即可完成編輯。 

 


